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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop giira cac phong chuyén mén, don vi sw nghiép
thugoc UBND phwong Ha Tu va cac co quan, don vi li€én quan trong qua trinh
thwe hién nhiém vu do UBND, Chiu tich UBND phuwong Ha Tu giao

UY BAN NHAN DAN PHUONG HA TU

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI5 ngay
16/6/2025;

Can civ Quyét dinh sé6 01/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND
phuong Ha Tu ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND phuong Ha Tu nhiém ky
2021-2026;

Theo dé nghi ciia Chéanh van phong Héi dong nhdn déan va Uy ban nhén dan
phuong Ha Tu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giai quyét cong
viéc gitra cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép thuoc UBND phuong Ha Tu va
cac co quan, don vi lién quan (sau day goi tit 1a co quan, don vi) trong qua trinh
thuc hién nhiém vu do UBND, Chu tich UBND phuong Ha Tu giao.

Piéu 2. Giao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng chu
tri, phbi hop phong Vin hoa - X hoi phudng theo doi, kiém tra viéc thuc hién Quy
ché phdi hop giai quyét cong viée giira cac co quan, don vi.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong Ha Tu, Tha truong cac
co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./. ly—
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 4 (t/h);

- TT. bang uy, HDND phuong (b/c);
- UBMTTQVN, cac Poan thé CT-XH phuong (p/h);

- Chu tich, cac PCT UBND phuong (c/d);
- Luu: VPHPND&UBND.,.,
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

& QUY CHE
Phoi hgp giira cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép
thugc UBND phuong Ha Tu va cac co quan, don vi lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu do UBND, Chi tich UBND phwong Ha Tu giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 282/0P-UBND ngay 04/9/2025
ciia Uy ban nhén ddn phiong Ha Tu)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tuong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, thoi gian va trinh ty phoi
hop giai quyét cong viéc giita cac co quan, don vi trong qua trinh thyc hién nhiém
vu do UBND, Chu tich UBND phuong Ha Tu giao;

2. Tao su théng nhét, déng thuan, ddm bao chat luong va hi¢éu qua trong hoat
dong quan ly nha nudce cia dia phuong.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Tuan thii sy théng nhat vé thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo
dung quy dinh phép luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc cua
UBND phuong Ha Tu nhiém ky 2021-2026;

2. Noi dung cong viéc thuc hién phdi hop phai lién quan dén chic ning,
nhiém vu, quyén hanh ctia co quan phdi hop. Pé cao tinh chi dong, trach nhiém
cua Thu truéng cac co quan, don vi trong thuc hién nhiém vy, cong viéc duogc
giao. Cong viéc dugc giao cho co quan, don vi nao chu tri thi Thu truéng co quan,
don vi d6 phai chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao, khong né tranh, dun day;

3. Su phéi hop cong téc, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc bao dam
dan chu, minh bach, yéu cau chuyén mon, chét lugng va hiéu qua cong viéc; giai
quyét cong viéc theo pham vi trach nhiém, dung thim quyén duogc phap luat quy dinh;

4. Bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong phdi hop; dé cao trach nhiém
cd nhan cua Thu truéng co quan, don vi va can bo, cong chure, vién chirc tham gia
phéi hop;

5. Pam bao tinh khach quan trong qua trinh phbi hop.

Piéu 3. Noi dung phdi hop

1. Phéi hop giai quyét hd so hanh chinh cua t6 chire, cong dan theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong;

2. Phéi hop tham gia giai quyét cong viéc, vu viéc ma noi dung lién quan dén



nhiéu bod phan, nhiéu cép, nhiéu nganh;

3. Phéi hop tham gia ¥ kién ddi voi cac du thao vin ban, dé an khi c6 nhiing van
dé lién quan dén chirc ning, thAm quyén, linh vuc quan 1y cta co quan, don vi minh;

4. Phéi hop trong viéc tuyén truyén, phé bién, g1a0 duc chinh sach phap luat;
td chure thuc hién va giam sat thyc hién cac chinh sach phap luat;

5. Phéi hop du thdo va bao cdo danh gid thuc hién cac chuong trinh, nghi
quyét, két luan, ké hoach... phuc vu Pang uy, Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan
va céc to chire chinh tri x4 hoi ctia phudng;

6. Phéi hop thuc hién cac ndi dung trinh tai cac cudc hop giao ban Lanh dao
UBND phuong, hop UBND phudng thuong ky; chudn bi cac ndi dung trinh
Thudng tryc Pang ty, Ban Thuong vu Pang ty, Ban Chap hanh Pang bo phudng,
HDND phuong va UBND tinh;

7. Phéi hop tiép céc cudc kiém tra, giam sat, lam viéc cua cac don vi cép tinh,
cac don vi cip x4 trong va ngoai tinh, cac don vi khac theo chi dao cua Pang uy,
HDND va UBND phuong.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Trach nhiém cia co quan, don vi dugc giao chu tri

1. Xay dung ké hoach thuc hién cong viéc, vu viéc phat sinh; chon phuong
thirc phdi hop va td chirc phdi hop theo ké hoach;

2. Yéu ciu cac co quan, don vi phéi hop: cur can by, cong chuc, vién chic
tham gia phéi hop; tham gia y kién, trao ddi, cung cap thong tin bang vin ban va
cung cép tai liéu, cac diéu kién khac lién quan cong viéc, vu viéc phat sinh;

3. Tap hop day du cac ¥ kién tham gia cta cac co quan, don vi phdi hop; tién
hanh giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu va thim quyén cho phép;
thong bao két qua giai quyét cong viéc dén co quan, don vi phdi hop biét, theo ddi
(trir truong hop théng tin mdt va cdc théng tin chwa dwoc cong bé theo quy dinh
phap lugt);

4. Béi véi cac van ban trinh UBND, Chu tich UBND phudng ky ban hanh
hozc phé duyét thi co quan, don vi duoc phan cong chu tri phai chuan bi day du hd
so trinh ky theo quy dinh. Ho so phai duoc tap hop dy du ¥ kién cta cac co quan,
don vi phdi hop, néu rd nhitng v kién tiép thu, khong tiép thu cia cic co quan, don
Vi phéi hop, 1y do va thé hién rd trach nhiém, chinh kién cta co quan, don vi trinh
dbi voi ndi dung tham muu, dé xuat. Pong thoi gui file van ban dy thao vé Vin
phong HDND va UBND phuong dé thuan tién trong viéc chinh sta (néu cdn thiét);

5. Thu truéng co quan, don vi chu tri chiu trach nhi€ém chinh truéc UBND,
Chu tich UBND phudng két qua nhiém vu duoc giao (ddm bdo vé néi dung va thoi
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gian theo quy dinh). Pong thoi bio cao UBND, Chi tich UBND phudng nhiing co
quan, don vi phdi hop khong hoan thanh nhiém vu phéi hop theo yéu cau.

Piéu 5. Trach nhiém cua cic co quan, don vi tham gia phéi hop

1. Tham gia cac hoat dong phdi hop theo dé nghi ctia co quan, don vi chi tri.
Puoc quyén tir chéi phdi hop néu ndi dung phdi hop khong phu hop véi chirc
nang, nhi€ém vu cua co quan don vi va phai thong tin voi don vi moi. Chiu trach
nhiém trudc UBND, Chu tich UBND phudng néu trudng hop khong tham gia phéi
hop ma thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi, gdy anh hudng dén nhiém vu chung
cua phuong;

2. Thu trudng cac co quan, don vi phai c6 ¥ kién kip thoi vé van dé tham gia
phdi hop, néu truong hop ctr cip phé hodc cir can bo, cong chire, vién chirc tham
gia phéi hop thi phai chiu trach nhiém vé ¥ kién ma can bd, cong chirc, vién chirc
ctia co quan, don vi minh d tham gia trong qua trinh phéi hop;

3. Tuan tha thoi gian gop ¥ kién theo yéu cau cua co quan, don vi chi tri,
cung cép thong tin, s6 liéu va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua thong tin, s6
liéu do;

4. Pé nghi co quan, don vi chu tri diéu chinh thoi gian phéi hop dé dam bao
chét luong cong tac phdi hop; néu co quan, don vi cha tri khong chép thuan vi 1y
do dam béo tién d6 thi phai tuan thi;

5. Pugc thong bao két qua giai quyét cong viéc tham gia phdi hop tir co quan,
don vi chu tri;

6. Thu trudng co quan, don vi phéi hop chiu trach nhiém truéc UBND, Chu
tich UBND phudng vé hoat dong phdi hop cua co quan, don vi minh. Pong thoi
phai tu chi trach nhiém vé tinh chinh xac cac noi dung trinh, bao cdo UBND, Chu
tich UBND phuong phai néu cu thé co sé phap 1y c6 lién quan. UBND, Chi tich
UBND phuong s& khong giai quyét cac trudng hop xdy ra sai sot hodc thiéu trach
nhiém cua cac co quan, don vi;

7. Thyc hién dung chirc nang, nhiém vy dugc phan cong, khong chuyén cong
viéc thudc nhiém vu, quyén han cua co quan, don vi minh 1én UBND, Chu tich
UBND phuong.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cua can bg, cong chuc, vién chuc dugce cu
tham gia phdi hop

1. Thuc hi¢n cac nhiém vu dugc phan cong; chép hanh ké hoach cong tac phéi
hop cua co quan, don vi;

2. Tuén thu thoi gian phdi hop do co quan, don vi chu tri quy dinh. Truong
hop d6t xuat khong thé tiép tuc tham gia phdi hop thi bao céo véi Thu trudng co
quan, don vi minh dé b tri nguoi thay thé; dong thoi bao cdo voi co quan, don vi
chu tri biét;
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3. Phéi hop tham gia ¥ kién tai cudc hop hodc tra 101 bang vin ban cac van dé
lién quan dén chuc nang, nhiém vu thudc nganh, linh vuc quan ly theo dé nghi ctua
Thu trudng cac co quan, don vi khac. Pdi voi ndi dung chua théng nhat, yéu ciu
co quan, don vi chu tri phai thong nhét voi cac co quan, don vi khac truéc khi
tham muu hodc giai trinh cu thé khi tham muu. Trudng hop co quan, don vi nio
khong phdi hop, co quan, don vi chi tri ¢6 trach nhiém giri phong Vin hoa - Xa
hoi tong hop, dé xuat UBND, Chi tich UBND phuong xir Iy trach nhiém theo
dung quy dinh; khong tham muu, dé xuat UBND, Chu tich UBND phudng chi dao
cac co quan, don vi c6 lién quan cac ndi dung co quan, don vi chu tri can lay ¥
kién hodc tham muu, dé xuat UBND, Chu tich UBND phuong khi chua ¢6 ¥ kién
cua cac co quan, don vi lién quan;

4. Thuong xuyén bao cdo Thu trudng co quan, don vi vé cong tac phdi hop
ctia minh; chu dong dé xuat y kién tham gia, xin ¥ kién thu truéng co quan, don vi
khi can thiét; tudn thu su chi dao ctia Thu truong co quan, don vi chu tri dé phat
biéu vé nhiing van dé con c6 ¥ kién khac nhau;

5. Pugc bao luu quan diém, y kién khi tham gia, duoc chi tra thu lao do co
quan, don vi chi theo quy dinh trong qua trinh tham gia phdi hop;

6. Chiu trach nhiém trude Thu trudng co quan, don vi minh khi khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao phdi hop; tranh tinh trang do trach nhém cho cap pho
hodc ngudi dudi quyén khi khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 7. Ché d6 hoi, hop, thong tin, bdo cdo, thuc hién theo y kién chi dao cua
UBND, Chu tich UBND phuong

1. Ché do héi, hop: Thu truéng cac co quan, don vi phai ddm bao tham gia
déy du cac cudc hop, hoi nghi do UBND, Chu tich UBND phuong triéu tap va chu
tri. Truong hop dac biét ban cong viéc dot Xuat khong tham du duoc, cir cép pho
du thay phai bao céo xin ¥ kién nguoi chi tri cude hop trude khi cude hop duoc
tién hanh va chi khi nguoi chit tri cude hop thdng nhat méi duge cir nguoi du thay,
ngudi dy thay phai ndm rd ndi dung vu viée; cip pho duoc cir di hop thay cé trach
nhiém bao céo két qua cudc hop cho nguoi ding dau co quan, don vi di cir minh di
hop dé biét noi dung két luan cua nguoi chu tri cudc hop;

2. Ché d6 thong tin, bao cao: Thu truong cac co quan, don vi thudng xuyén
kiém tra, nhic nhd can bd chuyén mon thuc hién nghiém tuc ché do thong tin, bao
c4o hang tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim dot xuét va lich 1am viéc hang
tudn vé UBND, Chu tich UBND phuong (qua Vin phong HPND va UBND
phuong). Noi dung bao cdo tip trung nhitng van dé: phan anh tinh hinh, két qua
thuc hién cac chi tiéu, nhiém vu dugc giao bao gém két qua thuc hi¢n cac chi tiéu
kinh té - x3 hoi do UBND, Chu tich UBND phuong giao va cac chi tiéu do sé,
nganh chu quan giao;
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3. HO so, vin ban trinh UBND, Cha tich UBND phudng phai dam bao céc
yéu cau sau: ndi dung tham muru, dé xuét can thé hién quan diém cu thé, rd rang,
dung quy dinh phap luat, dung tham quyén UBND, Chu tich UBND phuong (néu
vin ban dé xudt cé 02 phwong dn tré lén can tham muwu lwa chon mét phirong dn
cu thé phii hop nhat); phai bao cio Pho Chu tich phudng phu trach khdi nghe, cho
¥ kién trudc khi bao cdo UBND, Cha tich UBND phuong. Thi trudng cac co quan,
don vi phai truc tiép ky van ban va chiu trach nhiém trudc phap luat, tru¢c UBND,
Chu tich UBND phudng vé ndi dung tham muu ctia co quan, don vi minh.

Vin phong HDND va UBND phuong kiém tra, ra soat chat ché ho so, tai liéu
trong qué trinh tiép nhan, xir 1y, tong hop tham muu; khong trinh UBND, Chu tich
UBND phudng dbi véi cac hd so do co quan, don vi trinh khong dam bao cac yéu
cau néu trén; duge yéu cau bo sung, diéu chinh hodc tra lai ho so, trong do c6 néu
0 1y do.

Picu 8. Thoi gian thuc hién phdi hop

1. Theo d& nghi gdp ¥ hd so, cong viée cta co quan, don vi chu tri, co quan,
don vi phdi hop co trach nhiém tra 161 bang vin ban ¥ kién ctia co quan, don vi
minh trong thoi han dugce xac dinh cuia co quan, don vi chu tri. Néu qua thot han
ma khong c6 ¥ kién tra 11 duoc hiéu 1a déng thuan véi dé xuit cta co quan, don vi
chu tri.

2. DBdi v6i cac cong viée thudc tham quyén giai quyét cia UBND hodc Chu
tich UBND phuong thi co quan, don vi trinh ky ¢ trach nhiém giri day du hd so
cho Van phong HDND va UBND phuong.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so ctia co quan, don vi
trinh van ban. Van phong HDND va UBND phuong c6 trach nhiém trinh UBND,
Chu tich UBND phudng xem xét, quyét dinh;

3. Thuc hién chwong trinh cong tic hang nim cua UBND phuodng, cic co
quan, don vi chu dong xay dung ké hoach, chuan bj noi dung gt co quan, don vi
phdi hop, Vin phong HDND va UBND phudng dé chii dong trong trién khai thuc
hién va theo ddi, d6n ddc, bao dam thue hién theo quy dinh; chu dong xay dung du
thao van ban, phdi hop Van phong HDND va UBND phuong xép lich thong qua
Chu tich hoac Pho Chu tich UBND phuong phu trach linh vuc trude 01 thang (so
Véi thang c6 néi dung théng qua). Sau d6 hoan chinh du thao vin ban va giri vé
Vin phong HDND va UBND phuong trong khoang tir ngay 05 dén ngay 10 cua
thang c6 nodi dung thong qua dé xép lich hop va giri tai liéu dén cac dai biéu du hop
theo quy dinh.

Péi vi ndi dung thong qua Chu tich hodc Pho Chu tich UBND phuong phu
trach khoi, don vi phai gi Van phong HDND va UBND phudng trong khoang
thoi gian tir ngdy 05 dén ngay 10 ciia thang c6 ndi dung thong qua dé xép lich hop:;
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4. P6i véi cudc hop giao ban UBND phuong, cac co quan, don vi dang ky,
gui n6i dung (dam bdo thwe hién day di cdc quy trinh phéi hop, ldy y kién cdc
nganh lién quan) vé Vian phong HDND va UBND phuong cham nhat sang ngay
thi 5 hang tudn. Vin phong HDND va UBND phudng tong hop bao cdo UBND
phudng cho v kién.

Dbi voi cac nodi dung c6 tinh chat phic tap, Chanh Vin phong HDND va
UBND phudng chii tri moi cac nganh lién quan trao doi thong nhat trudc khi trinh
tai cudc hop giao ban;

5. Bbi voi cac nodi dung hdéi nghi, hop do UBND phuong, sé, nganh td chirc,
cac co quan, don vi lién quan tham muu chuan bi noi dung, tai li€u, tham luan, ¥
kién phat biéu gri UBND phudng trude 03 ngdy to chic hoi nghi. Riéng cac cude
hop ddt xut, phat sinh Van phong HPND va UBND phuong s& tham muu UBND
phuong giao co quan, don vi lién quan chuén bi tai liéu;

6. Tt ca noi dung trinh Ban Thuong vu Péang ty phai dugc trinh trinh thong
qua Thuong tryc Pang uy; cac ndi dung trinh Ban Chip hanh Pang bo phuong
phai trinh thong quan Ban Thuong vu Dang ty va ciac ndi dung trinh tai ky hop
HDND phuong phai duge trinh thong qua Ban Chap hanh Pang bo phuong.

Trén co s& chuong trinh cong tdc nam cua UBND phuong va Ban Thuong vu
Péng uy, cic co quan, don vi lién quan chi dong ra soat cac ndi dung can trinh
Pang uy, HDND phuong dé chuan bi ndi dung trinh va gai HDND va UBND
phudng trudc it nhat 15 ngy doi voi trinh thudng truc Pang uy, trude it nhat 25
ngay ddi véi ndi dung can trinh thong qua Ban Chdp hanh Pang b phuong va
trude it nhat 30 ngay ddi v6i ndi dung can trinh théng qua HDND phuong (zrir
truong hop dét xudt hodc theo yéu cdu cua linh dao Pdang 1y, HDND va UBND
phuong) dé Van phong HDND va UBND phuong xin y kién Lanh dao UBND
phuong to chire hop hodc gui van ban ldy ¥ kién ctia Uy vién UBND phuong theo
quy dinh va hoan chinh ndi dung trinh;

7. Thu trudng cac co quan, don vi co trach nhiém dong gop v kién dbi véi cac
du thao van ban (déi véi cdc van ban giki ldy ¥ kién truc tiép) va giri lai Van phong
HDND va UBND phuong ding thoi gian quy dinh dé hoan chinh trinh UBND
phuong ky ban hanh.

Picu 9. Phdi hop tiép cac cudce kiém tra, giam sat, lam viéc

1. Thu trudng cac co quan, don vi dwgc UBND, Chu tich UBND phudng giao
chu tri: xay dung ké hoach trinh UBND, Chu tich UBND phuong. Noi dung ké
hoach can néu 1 thoi gian, dia diém, d6i tuong tham gia lam vi¢c, cac nhi€ém vuy
can chuan bi cho cudc lam viéc, nguoi cha tri, phéi hop cho tirng ndi dung chuin
bi, cac tai liéu phuc vu cho cudc lam viéc phai duoc gui kém theo trudc khi cudc
lam viéc trude 02 ngdy. Thyuc hién cong tic hau can, thanh quyét toan kinh phi



(néu co);

2. Tha trudng cc co quan, don vi dugce giao phdi hop: cir can bd, cong chic,
vién chuc tham gia, cung cép tai liéu, vin ban lién quan hoic thong tin lién quan
theo dé xut ctia co quan chi tri;

3. Cac co quan, don vi tham gia phdi hop thuc hién tiép cac cudc kiém tra,
giam sat, 1am viéc phai tham gia xuyén sudt cuing véi doan, néu c6 don vi ban cong
viéc dot xuat hodc ¢ cong vi¢e riéng thi phai dugc su déng y cua Chu tich UBND
phuong.

Piéu 10. Khen thudng, ky luat

1. Cac co quan, don vi lién quan thuc hién nghiém tac, hiéu qua Quy ché nay
duoc biéu duwong, khen thudng theo quy dinh phap luat hién hanh vé thi dua, khen
thudng.

- Co quan, don vi thuc hién hi€u qua cac ndi dung, sém han quy dinh cac noi
dung giao dugc vu tién cong 30% diém thudng/sé diém cam két hanh dong véi
Chu tich UBND phuong hang nam.

- Co quan, don vi thyc hién hi¢u qua cac ndi dung, dung han quy dinh cac noi
dung giao dugc wu tién cong 20% diém thudng/sé diém cam két hanh dong véi
Chu tich UBND phuong hing nam.

- Trudng hop vi pham cac nodi dung theo Quy ché thi co quan, don vi khong
dugc xem xét hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia;

2. UBND, Chu tich UBND phuong s€ xem xé&t, xtr 1y trach nhiém Thu truong
cac co quan, don vi khong quan triét, khéng chidm dut tinh trang: dun ddy UBND
phudng nhitng cong viéc thudc pham vi, trach nhiém, thim quyén xir 1y cia co
quan, don vi minh; khi d& xuat thi chung chung, theo huéng xin chi truong, xin ¥
kién hozc tham chi dé xuat khong dung quy dinh; khong chu dong nam bat, trién
khai, tham muu kip thoi cong viéc c6 lién quan dén chtc ning, nhiém vu cta co
quan, don vi minh phu trach... Trong khi d6, nguyén nhan chi yéu cua tinh trang
trén 1a do khong chu dong nghién ctru, nghién ctru khong k¥ cac quy dinh cua phap
luat va cac vin ban hudng dan, chi dao cua cép trén hoac né tranh trach nhiém,;

3. UBND, Chu tich UBND phuong sé khong xem xét, xur 1y va khong c6 van
ban tra 16i, huéng din ddi v6i cac ho so trinh khong thudc thim quyén xem xét,
giai quyét cia UBND, Chu tich UBND phudng va ho so giai quyét thudc tham
quyén ciia UBND, Chu tich UBND phuong nhung khi trinh khong day du thu tuc,
khong néu rd can cir phap 1y, khong c6 quan diém, ¥ kién dé xuét cu thé, rd rang
cua co quan, don vi trinh va co quan tham dinh.

Tuy nhién, dé khong cham tré viéc xir 1y cac van dé lién quan cho t6 chuc ca
nhan dung quy dinh, UBND, Chu tich UBND phuong giao Van phong HDND va
UBND phuong cin ctt Quy ché lam viéc caa UBND phuodng tra lai hd so dé nhéc
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nhd cac co quan, don vi c6 hd so trinh khéng dang quy dinh néu trén. Pong thoi,
phdi hop phong Vian héa - Xa hoi phuong tong hop, bao cdo UBND, Chu tich
UBND phuong khi xem xét, ddnh gia thanh tich thi dua cua cac co quan, don vi;

4. Cac co quan, don vi va cd nhan can bg, cong chuc, vién chic thyc hién
khong day d hodc vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tiy theo mirc do sé& bi
xu 1y theo quy dinh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Trach nhiém cua cac co quan, don vi

1. T6 chirc tuyén truyén, quan triét Quy ché nay dén can bd, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong thudc quyén quan ly. Tang cuong cong tac phdi hop trong
tham muu UBND, Chu tich UBND phuong;

2. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé phdi hop giai quyét cong viée giita
Van phong HDND va UBND phuong véi cac co quan, don vi thudc phuong; Khu
truong cac khu phé trong qud trinh thyc hién nhi€ém vu do UBND, Chu tich UBND
phuong giao thyc hién theo quy dinh tai Quy ché nay;

3. Trudng hop d6i véi cac cong viée cip bach, can xtr Iy gip hodc nhitng cong
viéc chi mang tinh chat don gian, trao doi, thong tin nd1 by hoac nhiing cong viéc
da duogc Chu tich UBND phuodng cho ¥ kién chi dao truc tiép thi khong nhat thiét
phai tuan thi Quy ché nay.

Picu 12. Xt Iy trudng hop phtc tap dé tré han cong viéc

Déi voi cac truong hop phuc tap dé tré han cong viée, co quan, don vi dugc
giao chil tri ¢ trach nhiém giai trinh bang Bao cdo véi UBND, Chu tich UBND
phudng dé xem xét trach nhiém cua timg t6 chirc, ca nhan.

Piéu 13. T6 chire thuc hién

1. Binh ky 6 thang, Vin phong HPND va UBND phudng chi tri, phdi hop
phong Vin héa - Xa hoi phuong tham muu UBND, Chu tich UBND phuong t6
chtrc Hoi nghi so két danh gia két qua thuc hién Quy ché phdi hop, dé ra bién phap
khic phuc nhitng kho khin, vudng méc trong to chire thuc hién Quy ché;

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vudng méc phat
sinh hoic do nhimg yéu cau méi dat ra can phai stra doi, b sung cho phu hop thi
cac co quan, don vi phan anh bang vin ban vé UBND phuong (qua Vin phong
HPND va UBND phuwong) dé tong hop trinh UBND, Cha tich UBND phudng chi
dao thyc hién hodc xem xét sira d6i, bd sung Quy ché cho phu hop thyc té va quy
dinh phap luat./.



